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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 507/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 507/2026

1. IDENTIFICACAO DO ORGAO CONTRATANTE

Orgio: Camara Municipal de Taruma/SP

Forma de contratacido: Contratacio direta, mediante recebimento de
propostas por e-mail

Gestor do contrato: Wuilverson Mossini

Fiscal do contrato: Emanuela Bernegossi

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de licencas
de uso de softwares destinados a criacao, edicdo e producio de
conteudos graficos e audiovisuais, para atendimento das atividades
institucionais ¢ de comunicacdo da Camara Municipal de Taruma/SP, pelo
periodo de 12 (doze) meses, compreendendo:

Item Descricao Quantidade|Periodo
Assinatura/licenca Canva Pro, com acesso aos . 12

01 N . 01 licenca
recursos da versao profissional meses

Assinatura/licenca CapCut, em modalidade

12
02 |profissional/premium, com acesso aos|01 licenca

meses
recursos pagos da plataforma

A contrata¢ao devera compreender a disponibilizagdo integral das licencas
pelo periodo contratado, incluindo ativacdo, acesso as funcionalidades
correspondentes ao plano contratado e demais recursos regularmente
disponibilizados aos usuarios das respectivas versoes profissionais.
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As licengas deverdo ser originais, oficiais e regularmente
comercializadas, ndao sendo admitidas contas compartilhadas
irregularmente,  licencas  educacionais sem  enquadramento da
Administracdo, acessos obtidos por meios ndo oficiais ou qualquer outra
modalidade que viole as condi¢des de licenciamento das respectivas
plataformas.

3. NATUREZA DO OBJETO

O objeto caracteriza-se como contratacao de servico de tecnologia da
informacio e comunicacio — TIC, consistente na disponibiliza¢do
temporaria de direito de uso de softwares mediante assinatura.

A Lei Federal n® 14.133/2021 inclui expressamente em seu ambito de
aplicagdo as contratacdes de tecnologia da informagdo e comunicagdo e
define como servico a atividade ou conjunto de atividades destinadas a
obten¢do de determinada utilidade de interesse da Administragao.

Trata-se de solucao disponivel no mercado, cujas caracteristicas e padroes
de desempenho podem ser objetivamente definidos, ndo envolvendo
desenvolvimento de software personalizado para a Camara Municipal.

4. FUNDAMENTACAO E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo justifica-se pela necessidade de disponibilizar ferramentas
profissionais adequadas as atividades de comunicacfio institucional da
Camara Municipal de Taruma/SP, especialmente para criagdo de pegas
graficas, materiais informativos, publicacdes institucionais, conteudos
destinados as redes sociais e canais oficiais, edicdo de imagens e producao e
edi¢ao de videos.

O Canva Pro sera utilizado como ferramenta de criacdo e edicao de
materiais graficos e visuais, possibilitando a elaboracdo de conteudos
institucionais com maior padronizagdo, qualidade e produtividade.
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O CapCut, em sua versdo profissional/premium, serd utilizado
principalmente na producao e edi¢ao de contetidos audiovisuais, permitindo
o tratamento e preparacao de videos destinados a divulgacao das atividades
legislativas e institucionais da Camara.

A contratagdo conjunta das duas ferramentas decorre de suas fungdes
complementares: enquanto uma se destina predominantemente a produgao
grafica e visual, a outra oferece recursos especificos voltados a edi¢ao
audiovisual.

Pretende-se, dessa forma, proporcionar a area responsavel pela comunicacao
instrumentos adequados para produgao interna dos contetidos necessarios a
divulgacao das atividades do Poder Legislativo Municipal.

5. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacao sera processada nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021,
observadas as disposi¢des pertinentes a contratacdo direta e a correspondente
instru¢do do processo administrativo.

O Termo de Referéncia ¢ o documento destinado a estabelecer os elementos
necessarios a contratagdo de bens e servigos, devendo contemplar, entre
outros aspectos, definicdo do objeto, fundamentagao, descri¢ao da solugao,
requisitos, modelo de execugdo, gestdo contratual, critérios de pagamento,
selecao do fornecedor, estimativa do valor e adequacao orgamentaria.

O procedimento devera observar os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico,
planejamento, transparéncia, igualdade, competitividade, julgamento
objetivo, economicidade e demais principios estabelecidos no art. 5° da Lei
n°® 14.133/2021.

6. FORMA E PRAZO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

As propostas comerciais serdo recebidas exclusivamente por meio
eletronico, no seguinte endereco:
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E-mail para envio das propostas:
comprascamarataruma@gmail.com

O periodo para recebimento sera:

Inicio: 07/08/2026, as 17h00.
Encerramento: 11/08/2026, as 14h30.

Serdo consideradas tempestivas as propostas efetivamente recebidas no
endereco eletronico indicado até o horario limite estabelecido.

Eventuais davidas ou pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados
para:

secretaria@taruma.sp.leg.br

A proposta devera identificar a empresa, CNPJ, dados de contato, descrigdo
do item ofertado, periodo da assinatura, valor unitario e total, prazo de
ativagdo e validade da proposta.

Os precos apresentados deverdo contemplar todos os tributos, encargos,
taxas e demais despesas necessarias a disponibilizagdo das licengas pelo
periodo integral de 12 (doze) meses, nao sendo admitida cobranca adicional
para ativacdo ordinaria das assinaturas.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO

A selecao da proposta observara o critério de menor pre¢o por item, desde
que atendidas integralmente as especificagdes e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

O julgamento sera realizado separadamente para:
Item 01 — 01 assinatura Canva Pro pelo periodo de 12 meses;

Item 02 — 01 assinatura CapCut profissional/premium pelo periodo de
12 meses.
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O parcelamento por item possibilita que fornecedores distintos sejam
contratados para cada assinatura, caso isso resulte em maior competitividade
e vantagem econdmica para a Administragao.

A proposta de menor preco somente sera aceita apos a verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes exigidas, especialmente quanto a
originalidade da licenca, modalidade profissional da assinatura e
periodo de vigéncia de 12 meses.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na contratacao de 02 (duas) assinaturas de softwares
distintos, pelo periodo de 12 (doze) meses, destinadas as atividades de
comunicacao institucional da Camara Municipal de Taruma/SP:

Item 01 — Canva Pro: ferramenta destinada a criagdo, edi¢cao e produgao de
materiais graficos, apresentacdes, pecas de comunicagdo, publicagdes para
midias digitais e demais conteudos visuais institucionais.

Item 02 — CapCut profissional/premium: ferramenta destinada a criagdo,
edicdo, tratamento e finalizacdo de videos ¢ demais contetidos audiovisuais
utilizados na comunicacao institucional.

As assinaturas deverdo permanecer validas e disponiveis durante todo o
periodo contratado, permitindo sua utilizagdo regular pela Céamara
Municipal.

A contratacdo ndo compreende desenvolvimento, customizagdo ou criacao
de software especifico, mas a disponibilizagdo de direito de uso das solugdes
existentes durante o prazo estabelecido.

9. ESPECIFICACOES DO ITEM 01 — CANVA PRO

A contratada devera fornecer:
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Quantidade: 01 (uma) assinatura/licenga.
Produto: Canva Pro.
Vigéncia: 12 (doze) meses.

A assinatura devera corresponder a versao profissional oficial do Canva,
garantindo acesso aos recursos ¢ funcionalidades disponibilizados pelo
fabricante para o respectivo plano durante o periodo contratado.

A licenga devera permitir, conforme funcionalidades integrantes do plano
contratado:

I — criacdo e edig¢do de pecas graficas e materiais digitais;

IT — criagdo de apresentagdes, cartazes, comunicados, informativos e
conteudos para redes sociais;

IIT — utilizacao de modelos profissionais disponibilizados na plataforma;

IV — acesso a biblioteca de imagens, elementos graficos, videos, audios,
fontes ¢ demais contetdos disponibilizados para usuarios da versao
profissional;

V —recursos de edi¢do e tratamento de imagens;

VI —recursos para redimensionamento e adaptacao de pecas para diferentes
formatos;

VII — criacdo e armazenamento de projetos na plataforma;

VIII — exportagdo dos materiais produzidos nos formatos disponibilizados
pela ferramenta;

IX — utilizacdo dos recursos profissionais de organizagdao e padronizagao
visual disponibilizados pelo plano;

X — acesso as atualizagdes e funcionalidades que integrem regularmente o
plano contratado durante a vigéncia da assinatura.

A Administragdo ndo exige desenvolvimento de funcionalidades especificas.
A assinatura devera corresponder ao produto oficial disponibilizado
comercialmente, respeitando-se as caracteristicas proprias e eventuais
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atualizacdes realizadas pelo fornecedor da plataforma durante o periodo de
vigéncia.

10. ESPECIFICACOES DO ITEM 02 - CAPCUT
PROFISSIONAL/PREMIUM

A contratada devera fornecer:

Quantidade: 01 (uma) assinatura/licenca.
Produto: CapCut em modalidade profissional/premium.
Vigéncia: 12 (doze) meses.

A assinatura devera disponibilizar acesso aos recursos pagos/profissionais da
plataforma durante todo o periodo contratado, possibilitando a producao e
edi¢ao de conteudos audiovisuais destinados a comunicagao institucional.

A solucdo devera permitir, conforme as funcionalidades integrantes do plano
contratado:

I — criagdo e edicao de videos;
IT — corte, divisdo, combinagdo e organizagdo de arquivos audiovisuais;
IIT — inser¢do e edigdo de textos, titulos e legendas;

IV — aplicagdo dos efeitos, filtros e transicoes disponibilizados na
modalidade contratada;

V —edicdo e tratamento de dudio;
VI — utilizacdo dos recursos profissionais disponibilizados pela plataforma;

VII — utilizacdo de modelos, elementos e recursos audiovisuais integrantes
do plano contratado;

VIII — exportacdo dos conteudos produzidos nos formatos e padroes
disponibilizados pela ferramenta;

IX — armazenamento e gerenciamento dos projetos conforme os recursos
proprios do plano;
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X — acesso as atualizagdes e funcionalidades incorporadas regularmente a
modalidade contratada durante o periodo da assinatura.

Nao sera exigido desenvolvimento ou customizagdo especifica do CapCut.
A solucdo devera corresponder a versao profissional/premium oficial
comercializada para utilizagdo regular da ferramenta.

11. REQUISITOS DAS LICENCAS

As duas assinaturas deverdo atender aos seguintes requisitos:

[ — serem originais e legitimas;

IT — serem provenientes de comercializagdo regular e autorizada;

III — possuir vigéncia integral de 12 (doze) meses;

IV — possibilitar utilizagdo regular durante todo o periodo contratado;

V —nao possuir qualquer bloqueio decorrente de irregularidade na aquisigado
ou ativagao;

VI — nao utilizar mecanismos destinados a contornar sistemas de
licenciamento;

VII — ndo ser proveniente de conta obtida irregularmente;

VIII — nao utilizar licenciamento educacional, estudantil ou promocional
incompativel com a utilizacao institucional pela Camara Municipal;

IX — ndo depender de compartilhamento irregular de credenciais com
terceiros;

X —permitir que a Camara mantenha acesso a solugao durante todo o periodo
contratado, observadas as regras proprias de utilizagdo das respectivas
plataformas.

Nao serdo aceitas licencas provenientes de procedimentos que possam
ocasionar suspensdo, cancelamento ou perda do acesso por violacdo das
condicoes de licenciamento do software.
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12. ATIVACAO E DISPONIBILIZACAO

Apo0s o recebimento da autorizagdo de fornecimento, nota de empenho ou
instrumento equivalente, a contratada devera adotar as providéncias
necessarias para disponibilizacdo das assinaturas a Camara Municipal de
Taruma/SP.

A ativagdo devera ser realizada de forma a assegurar que a Administracao
tenha controle sobre o acesso as ferramentas durante todo o periodo
contratado.

Sempre que tecnicamente permitido pela respectiva plataforma, a assinatura
devera ser vinculada ao e-mail institucional indicado pela Camara
Municipal, evitando-se a vinculagdo definitiva a e-mail pessoal de
representante, empregado ou preposto da empresa contratada.

A contratada devera fornecer as orientacdes necessarias para ativacao inicial,
quando exigidas pela plataforma.

O prazo de 12 (doze) meses devera ser contado a partir da efetiva ativacio
e disponibilizacdo da respectiva assinatura para utilizacao pela Camara
Municipal, ndo sendo admitida redu¢do do periodo contratado em razao de
assinatura previamente ativada pelo fornecedor.

13. VEDACAO AO FORNECIMENTO DE CONTAS
COMPARTILHADAS OU IRREGULARES

E expressamente vedado o fornecimento de:

I — conta compartilhada com outros clientes da contratada;
IT — usudrio pertencente a terceiro;

III — licenca reutilizada de contratagao anterior;

IV — conta cuja titularidade permaneca sob controle exclusivo de terceiro de
forma que possa impedir o acesso da Camara;
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V — licenga obtida mediante utiliza¢do indevida de beneficios educacionais
ou pessoais;

VI — licenca cuja origem ou modalidade seja incompativel com a utilizagao
institucional pretendida;

VII — acesso temporario inferior aos 12 (doze) meses contratados.

Caso seja constatada irregularidade na licenga fornecida, a contratada devera
promover sua regularizacio ou substituicio, sem qualquer custo
adicional para a Administracdo, sem prejuizo das demais medidas
administrativas cabiveis.

14. REQUISITOS DE SEGURANCA E ACESSO

As credenciais eventualmente utilizadas para acesso as plataformas deverao
permanecer sob controle da Camara Municipal de Taruma/SP.

A contratada ndo podera alterar senhas, enderegos eletrOnicos de
recuperacdo, mecanismos de autenticacdo ou demais informagoes
relacionadas ao acesso sem autorizagdo da Administracao.

Quando houver mecanismo de recuperagdo de conta ou autenticagdo
adicional, deverd ser priorizada sua vinculacdo a dados institucionais
indicados pela Camara.

A empresa contratada devera preservar o sigilo de quaisquer credenciais ou
informacdes a que eventualmente tenha acesso durante a ativacdo das
assinaturas.

15. SUPORTE DURANTE A VIGENCIA

A contratada permanecera responsavel pela regularidade das licengas
durante todo o periodo de 12 (doze) meses.

Caso ocorra interrupcdo decorrente de problema relacionado a licenca
fornecida, a ativacdo realizada pela contratada ou a regularidade da
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assinatura, a empresa deverd adotar as providéncias necessarias a restauragao
do acesso.

Nao serdo atribuidas a contratada indisponibilidades gerais das proprias
plataformas ou interrupgdes decorrentes de fatos que estejam
comprovadamente fora de sua responsabilidade.

Entretanto, eventual cancelamento da assinatura por irregularidade
relacionada ao fornecimento sera de responsabilidade integral da contratada,
que devera restabelecer o acesso sem 6nus adicional.

16. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo, pretende-se proporcionar a Camara Municipal de
Taruma/SP ferramentas profissionais para execu¢do das atividades de
comunicag¢ao institucional, permitindo:

I — melhoria da qualidade grafica dos materiais produzidos;

IT — maior agilidade na elaboragao de pecas institucionais;

IIT — padronizagdo visual dos contetidos de comunicagao;

IV — produgdo interna de materiais destinados aos canais oficiais;

V — aprimoramento da produgdo e edi¢do de conteudos audiovisuais;

VI — melhor aproveitamento dos recursos humanos disponiveis, mediante
utilizag¢do de ferramentas proprias para criagao e edicao;

VII — disponibilizacdo de instrumentos adequados a divulgacdo das
atividades legislativas e institucionais; e

VIII — manutencdo da continuidade das atividades de comunicagdo durante
o periodo de 12 (doze) meses.

A solugdo atende a finalidade administrativa de disponibilizar recursos
tecnologicos adequados a produgdo de contetido institucional, observando a
busca pelo resultado mais vantajoso e eficiente para a Administragdo, em
consonancia com os objetivos da Lei n°® 14.133/2021.
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17. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execugao do objeto tera inicio apds o encaminhamento da Autorizacao de
Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente pela
Camara Municipal de Taruma/SP a empresa contratada.

A contratada devera providenciar a ativagao das assinaturas contratadas,
observando:

Item 01 — Canva Pro: 01 (uma) assinatura pelo periodo de 12 (doze) meses;

Item 02 — CapCut profissional/premium: 01 (uma) assinatura pelo periodo
de 12 (doze) meses.

Cada assinatura devera ser disponibilizada integralmente pelo periodo de 12
(doze) meses, contado da respectiva data de sua efetiva ativagao.

A execugdo serda considerada iniciada somente quando a licenga estiver
efetivamente ativada e disponivel para utiliza¢do pela Camara Municipal.

18. PRAZO PARA ATIVACAO DAS ASSINATURAS

A contratada devera providenciar a ativagao e disponibilizacao da assinatura
contratada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contado do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, Nota de Empenho ou
instrumento equivalente.

A Administracido podera admitir prazo diferente quando houver
procedimento especifico de ativagdo imposto pela propria plataforma, desde
que a situacao seja previamente comunicada e devidamente justificada pela
contratada.

A ativagdo deverd ocorrer sem redugdo do periodo de vigéncia contratado.

19. CONTINUIDADE DAS ASSINATURAS EXISTENTES

Considerando que o objeto decorre da necessidade de renovacao das
ferramentas atualmente utilizadas pelo Setor de Comunicac¢ao, devera
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ser priorizada, sempre que tecnicamente possivel, a continuidade das contas
institucionais ja utilizadas pela Camara Municipal.

O Estudo Técnico Preliminar identificou que a continuidade dos servigos ¢
relevante para preservar os fluxos de trabalho, projetos, modelos e arquivos
ja desenvolvidos, evitando perda de organizagdao, limitacdo de
funcionalidades e retrabalho pelo Setor de Comunicagao.

Assim, a contratada devera realizar a renovagdo ou ativacdo de modo a
evitar:

I — perda de projetos existentes;

IT — exclusdo de arquivos e modelos;

IIT — alteragao indevida da titularidade das contas;

IV — perda desnecessaria de configuracdes existentes;

V — interrup¢do injustificada das funcionalidades profissionais; e

VI-vinculagdo das assinaturas exclusivamente a conta pessoal da contratada
ou de terceiros.

Caso a forma de comercializagdo da plataforma exija procedimento
especifico para renovagdo, a contratada devera orientar a fiscalizagdo quanto
as providéncias necessarias.

20. VIGENCIA DAS ASSINATURAS

Cada assinatura deverd possuir vigéncia de 12 (doze) meses, contados da
data de sua efetiva ativagao ou renovagao.

Durante esse periodo deverdo permanecer disponiveis 0Ss recursos
correspondentes a modalidade profissional contratada, observadas as
atualizagdes, alteracoes de interface e modificagdes regularmente
promovidas pelos proprios desenvolvedores das plataformas.
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Nao serd considerada cumprida a obrigagdo quando a contratada fornecer
assinatura cujo periodo de validade remanescente seja inferior a 12 (doze)
meses.

21. RENOVACAO AUTOMATICA

A contratacdo tera duracdo determinada e ndo autoriza a realizacao de
despesas apos o periodo contratado.

Eventual mecanismo de renova¢iao automatica existente nas plataformas
devera permanecer desabilitado ou sob controle da Administragdo, salvo
autorizacao expressa em procedimento administrativo proprio.

O ETP destaca especificamente a necessidade de controle da renovagao
automatica, com o objetivo de evitar cobrancas posteriores sem cobertura
processual e or¢amentaria.

O término do periodo de 12 (doze) meses nao implicara renovagao
automatica da contrata¢ao administrativa.

22. RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento serd realizado apos a efetiva ativacdo das assinaturas e
verificacdo pela fiscalizagao.

Para fins de recebimento, deverdo ser conferidos, conforme o item
contratado:

I — identificacao da ferramenta;

IT — modalidade profissional da assinatura;

III — regularidade da ativagao;

IV —acesso da Camara Municipal a respectiva conta;

V — disponibilidade dos recursos profissionais correspondentes ao plano
contratado;
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VI — periodo de validade de 12 (doze) meses;
VII — auséncia de restrigdes incompativeis com a contratagao;

VIII — preservagdo dos projetos e arquivos existentes, quando se tratar de
renovacao da conta atualmente utilizada;

IX —regularidade do licenciamento; e
X — apresentagdo do documento fiscal correspondente.

A fiscalizagdo podera solicitar comprovante, tela, documento ou informagao
da propria plataforma que permita confirmar a modalidade e o periodo da
assinatura.

23. RECUSA E CORRECAO DO OBJETO

A Camara Municipal podera recusar a assinatura quando constatado que ela:
I — ndo corresponde a modalidade contratada;

IT — possui periodo inferior a 12 (doze) meses;

IIT — ndo disponibiliza os recursos correspondentes ao plano ofertado;

IV — utiliza conta irregular ou compartilhada indevidamente;

V — depende de credenciais controladas exclusivamente pela contratada ou
por terceiro;

VI — apresenta bloqueio ou limitacdo decorrente de irregularidade do
fornecimento;

VII — ndo permite utilizacao regular pela Camara Municipal; ou

VIII — esteja em desacordo com qualquer requisito estabelecido neste Termo
de Referéncia.

Nessas hipoteses, a contratada deverd promover a regularizagdo ou
substituicdo da licenga sem qualquer custo adicional para a Camara
Municipal, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.
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24. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execugdo sera acompanhada e fiscalizada pela Camara Municipal de
Taruma/SP, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Ficam designados para acompanhamento da contratagao:
Gestor do contrato: Wuilverson Mossini.
Fiscal do contrato: Emanuela Bernegossi.

A gestdo e a fiscalizagdo deverdo verificar o cumprimento das condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia durante todo o periodo de vigéncia
das assinaturas.

25. ATRIBUICOES DO GESTOR DO CONTRATO

Compete ao Gestor do contrato, especialmente:

I — acompanhar os aspectos administrativos da contratacao;

IT — coordenar as providéncias necessarias a adequada execucdo contratual;
IIT — acompanhar os prazos de vigéncia das assinaturas;

IV — adotar ou solicitar providéncias diante de ocorréncias comunicadas pela
fiscalizac¢ao;

V — manter os registros administrativos necessarios;

VI - comunicar a autoridade competente situacdes que possam comprometer
a execucao do objeto; e

VII — acompanhar o encerramento da contratacao e o término das respectivas
vigeéncias.

26. ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO

Compete a Fiscal do contrato:
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I — acompanhar a ativac¢ao das assinaturas;

IT — verificar se foram disponibilizados os planos efetivamente contratados;
IIT — conferir o periodo de 12 (doze) meses;

IV — verificar o funcionamento dos acessos;

V — acompanhar eventual ocorréncia de bloqueio, cancelamento ou
irregularidade relacionada a licenca fornecida;

VI — solicitar a contratada a correcao de falhas identificadas;
VII — registrar ocorréncias relevantes relacionadas a execugao;

VIII — comunicar ao Gestor do contrato eventual descumprimento das
obrigagoes;

IX — verificar a manutengao das condigdes contratadas durante a vigéncia; e
X — atestar o cumprimento do objeto para fins de recebimento e pagamento.

A fiscalizagdo exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela regularidade das licengas e pelo
cumprimento integral das obrigacdes assumidas.

27. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da contratada, além das demais previstas neste Termo
de Referéncia:

I — fornecer a assinatura correspondente ao item para o qual for contratada,
nas condig¢oes e especificacdes estabelecidas;

II — disponibilizar licenga original, regular e compativel com utiliza¢ao
institucional, pelo periodo integral de 12 (doze) meses;

IIT — providenciar a ativagdo ou renovacao da assinatura dentro do prazo
estabelecido;

IV — assegurar que a assinatura disponibilizada corresponda a modalidade
profissional contratada;
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V — manter a regularidade da licenc¢a durante todo o periodo contratado;

VI — prestar as orientagdes necessarias para ativagdo ou renovagao, quando
necessarias;

VII — solucionar problemas relacionados a licenca fornecida que sejam de
sua responsabilidade;

VIII — comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer fato que possa
comprometer a continuidade ou regularidade da assinatura;

IX — preservar o sigilo de credenciais, informagdes ou dados institucionais a
que eventualmente tenha acesso;

X — ndo alterar credenciais, mecanismos de recuperagdo, titularidade ou
demais configuragdes de seguranga da conta sem autorizacdo da Camara
Municipal;

XI — substituir ou regularizar, sem custo adicional, assinatura que apresente
irregularidade imputavel a contratada;

XII — responsabilizar-se integralmente pelos encargos fiscais, comerciais,
tributarios e demais despesas decorrentes do fornecimento;

XIII — manter, durante a execug¢ao, as condi¢des exigidas para a contratacao;
e

XIV — emitir o documento fiscal correspondente ao objeto efetivamente
fornecido.

28. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete a Camara Municipal de Taruma/SP:

I — encaminhar a contratada a Autorizacdo de Fornecimento, Nota de
Empenho ou instrumento equivalente;

IT — fornecer as informagdes institucionais necessarias a ativacdo ou
renovacao das assinaturas;
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IIT — disponibilizar, quando necessario, o enderego eletronico institucional
ao qual a assinatura devera ser vinculada;

IV — acompanhar e fiscalizar a execugao;
V — verificar a regularidade das assinaturas disponibilizadas;

VI — comunicar a contratada eventuais falhas ou irregularidades
identificadas;

VII — proporcionar as condi¢des necessarias ao cumprimento das obrigacoes
que dependam de atuagdo da Administracao;

VIII — efetuar o recebimento apos a verificagdo da conformidade do objeto;

IX — efetuar o pagamento devido, desde que atendidas as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia; e

X — utilizar as plataformas em conformidade com as respectivas condi¢des
de uso e licenciamento.

29. CRITERIOS DE MEDICAO E ACEITACAO

Considerando a natureza do objeto, a medi¢ao ocorrerd mediante verificagao
da efetiva disponibilizacio da assinatura pelo periodo integral
contratado.

Para cada item, sera considerada cumprida a obrigacdo quando constatados:
I — ativacao ou renovacgao da assinatura;

IT — correspondéncia entre a solucao fornecida e o item contratado;

III — disponibilidade da modalidade profissional;

IV — periodo de vigéncia de 12 (doze) meses;

V — funcionamento regular do acesso; e

VI — atendimento aos demais requisitos deste Termo de Referéncia.
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Nao havera medi¢cao mensal para fins de pagamento, uma vez que o objeto
consiste na aquisi¢do do direito de uso pelo periodo de 12 (doze) meses, sem
prejuizo do acompanhamento da regularidade das assinaturas durante toda a
sua vigéncia.

30. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apos a efetiva ativacdo ou renovacio da
assinatura, seu recebimento pela fiscaliza¢do e apresentacdo da respectiva
nota fiscal.

O documento fiscal devera discriminar adequadamente o item fornecido € o
periodo correspondente a assinatura.

O pagamento ficara condicionado:

I — a comprovagdo da disponibilizagdo da assinatura;

IT — a conferéncia pela Fiscal do contrato;

IIT — ao ateste do documento fiscal;

IV —aregularidade da documentacao exigivel da contratada; e

V — ao cumprimento das demais condigdes estabelecidas no processo
administrativo.

Caso seja constatada irregularidade no documento fiscal ou na execugao, o
pagamento poderd permanecer suspenso até que sejam promovidas as
corregdes necessarias, sem que isso gere direito a encargos decorrentes de
atraso imputavel a propria contratada.

31. PRECO E ENCARGOS INCLUIDOS

O prego ofertado devera corresponder ao valor total da assinatura pelo
periodo de 12 (doze) meses.

Deverdo estar incluidos no prego todos os custos necessarios ao
fornecimento, inclusive:
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I — valor da licenca ou assinatura;

IT — tributos e encargos;

III — taxas eventualmente incidentes;

IV — custos de ativagdo ou renovagao;

V — despesas administrativas;

VI — custos relacionados a disponibiliza¢ao da solugao; e

VII — quaisquer outras despesas indispensaveis ao cumprimento integral do
objeto.

Nao sera admitida cobranga adicional posterior referente a despesa que
deveria ter sido considerada na formagdo da proposta.

32. HABILITACAO DO FORNECEDOR

A empresa classificada deverd comprovar sua regularidade juridica, fiscal,
social e trabalhista, na medida necessaria e compativel com o objeto da
contratagdo, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n° 14.133/2021.

Poderdo ser exigidos, conforme aplicavel:

I — comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica —
CNP]J;

II — ato constitutivo, contrato social, certificado de condicao de
microempreendedor individual ou documento equivalente, conforme a
natureza juridica;

IIT — prova de regularidade perante a Fazenda Federal;

IV — prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, quando aplicéavel;
V — prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

VI — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

VII — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; e
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VIII — demais declaragdes legalmente exigiveis e pertinentes a contratagao.

A Administragao podera realizar consultas aos cadastros e sistemas oficiais
disponiveis para verificar a situagdao do fornecedor.

A existéncia de irregularidade que legalmente impeca a contratacao
ocasionard a impossibilidade de formalizacdo com o fornecedor, observados
o contraditorio e as disposigoes aplicaveis.

33. QUALIFICACAO TECNICA

Considerando a natureza simples e padronizada do objeto, niao serido
estabelecidas exigéncias excessivas de qualificacdo técnica que possam
restringir injustificadamente a participagao de fornecedores.

A empresa devera, entretanto, possuir condi¢des de fornecer regularmente a
assinatura ofertada e garantir sua legitimidade durante o periodo contratado.

A Administragdo podera solicitar, quando houver davida fundada quanto a
origem ou regularidade da licenga, documento, comprovante ou informagao
suficiente para demonstrar que a solucao ofertada podera ser regularmente
utilizada pela Camara Municipal de Taruma/SP.

Nao sera exigida certificacdo especifica de revenda quando tal condi¢ao nao
constituir requisito imposto pelo proprio fabricante para a comercializagao
regular da assinatura.

34. TRATAMENTO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

Serdo observadas, quando aplicaveis, as disposi¢des da Lei Complementar
n° 123/2006, em conjunto com o art. 4° da Lei Federal n° 14.133/2021,
relativamente ao tratamento favorecido as microempresas e empresas de
pequeno porte.

O enquadramento devera ser comprovado quando necessario para utilizagao
dos beneficios legalmente previstos.
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35. SUBCONTRATACAO E TRANSFERENCIA DO OBJETO

Nao sera admitida a transferéncia integral das obrigagdes assumidas pela
contratada a terceiro.

A eventual utilizacdo dos sistemas comerciais, meios de ativagao,
distribuidores ou canais oficiais proprios dos fabricantes Canva e CapCut
ndo caracteriza, por si sO, subcontratacdo, uma vez que o objeto consiste
justamente no fornecimento de direito de uso das respectivas plataformas.

A responsabilidade perante a Camara Municipal de Taruma/SP permanecera
integralmente com a empresa contratada, inclusive quanto a regularidade da
assinatura, ao prazo contratado e a solucdo de problemas decorrentes do
fornecimento.

36. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratagdo foi definido com base na Pesquisa de
Precos elaborada para a renovacao das assinaturas anuais do Canva Pro
e do CapCut Pro, mediante utilizacdo de contratagdes similares de Camaras
Municipais disponibilizadas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP.

A pesquisa considerou os valores unitdrios anuais praticados pela Camara
Municipal de Taruma/SP, Camara Municipal de Sao José dos Campos/SP e
Camara Municipal de Araras/SP, adotando-se como metodologia a mediana
dos valores coletados, seguida da atualizagao pelo IPCA de 4,20%.

O valor estimado fica assim estabelecido:

Val
Item Descricao Quantidade .a o
estimado
o1 Canva Pro — assinatura anual por 12 01 RS 500,16
meses
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Val
Item Descricao Quantidade .a or
estimado
02 CapCut Pro — assinatura anual por 12 01 RS 573,00
meses
02
VALOR TOTAL ESTIMADO ) R$ 1.073,16
assinaturas

Dessa forma, o valor total estimado da contratacio é de R$ 1.073,16 (mil
e setenta e trés reais e dezesseis centavos).

Os valores estimados por item constituirdo referéncia para analise da
vantajosidade das propostas apresentadas, considerando que o julgamento
sera realizado pelo critério de menor preco por item.

37. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Ha disponibilidade orcamentéaria para suportar a presente contratagdo,
conforme Nota de Reserva de Dotacao n° 93/2026, emitida em 06/08/2026,
vinculada ao Processo n® 507/2026, no valor de RS 1.073,16.

A despesa encontra-se consignada na seguinte classificagdo or¢amentaria:

Orgio: 01 — Camara Municipal de Taruma

Unidade Orcamentaria: 01 — Camara Municipal de Taruma
Funcao: 01 — Legislativa

Subfuncio: 031 — Ac¢do Legislativa

Programa: 0030 — Processo Legislativo

Projeto/Atividade: 2129 — Manutencao Corpo Legislativo
Categoria Economica: 3.3.90

Elemento de Despesa: 39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento: 01 — Assinaturas de Periddicos e Anuidades
Fonte de Recurso: 01 — Tesouro

Aplicacao: 110 — Geral

Valor reservado: R$ 1.073,16.
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Portanto, encontra-se demonstrada a compatibilidade da despesa com a
disponibilidade or¢amentaria existente para a contratagao.

38. CRITERIO DE SELECAO E ADJUDICACAO

O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor preco por
item, observada a compatibilidade da proposta com todas as especificacdes
deste Termo de Referéncia.

A selecao ocorrera individualmente para:
Item 01 — Canva Pro — 01 assinatura pelo periodo de 12 meses;
Item 02 — CapCut Pro — 01 assinatura pelo periodo de 12 meses.

Poderdao ser selecionados fornecedores distintos para cada item, caso
apresentem as respectivas propostas mais vantajosas.

A proposta de menor valor somente serd aceita se atender integralmente as
condi¢des da contratagdo, especialmente quanto a disponibilizacdo de
licenga original, regular, na modalidade profissional e com vigéncia integral
de 12 (doze) meses.

Caso o menor preco apresentado seja superior ao valor estimado para o
respectivo item, a Administragdo poderd promover negociacdo com o
fornecedor, observada a vantajosidade da contratacao.

39. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

Apos a selecdo da proposta mais vantajosa e a comprovagao das condicdes
necessarias a contratagdo, o processo sera submetido a autoridade
competente para os atos subsequentes.

A contratagdo poderd ser formalizada mediante Nota de Empenho,
Autorizacido de Fornecimento ou instrumento equivalente, observadas as
disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021 e as caracteristicas do objeto.
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A proposta apresentada pela empresa contratada, este Termo de Referéncia e
os demais documentos integrantes do Processo Administrativo n® 507/2026
vinculardo as partes quanto as condi¢des de execugao.

40. SANCOES ADMINISTRATIVAS

o

O fornecedor ficard sujeito as sangdes previstas na Lei Federal n
14.133/2021 caso pratique infracdo administrativa durante o procedimento
de contratacdao ou na execug¢ao do objeto.

Poderao caracterizar descumprimento, entre outras situagdes:

I — deixar de fornecer a assinatura nas condi¢des estabelecidas;
IT — retardar injustificadamente sua ativa¢ao ou renovagao;

IIT — fornecer licenca diversa daquela ofertada e contratada;

IV — fornecer conta compartilhada irregularmente ou licenca incompativel
com utilizagao institucional;

V — disponibilizar assinatura com periodo inferior a 12 (doze) meses;
VI — deixar de corrigir irregularidade relacionada a licenga fornecida;
VII — apresentar documentagao ou declaragao falsa;

VIII — praticar fraude durante o procedimento ou a execugao da contratagao;
e

[X — praticar qualquer das demais infracdes previstas na legislagdo aplicavel.

A aplicagdo de penalidade sera precedida do procedimento administrativo
cabivel, assegurados o contraditorio € a ampla defesa.

41. PROTECAO DAS CONTAS E INFORMACOES
INSTITUCIONAIS

As contas utilizadas para acesso ao Canva Pro e ao CapCut Pro deverao
permanecer sob controle da Camara Municipal de Taruma/SP.
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A contratada devera manter sigilo sobre quaisquer credenciais, informagoes
ou dados institucionais a que eventualmente tenha acesso para realizar a
ativacao ou renovacao das assinaturas.

E vedada a utilizagdo de informacdes da CAmara Municipal para finalidade
distinta da execug¢do do objeto.

Sempre que tecnicamente possivel, deverdo ser preservadas as contas ja
utilizadas pelo Setor de Comunicagdo, de forma a garantir a continuidade
dos projetos, arquivos, modelos e demais contetudos institucionais existentes.

42. DISPOSICOES FINAIS

A apresentagdo da proposta implica ciéncia e aceitacdo das condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Eventuais situacdes ndo previstas serao analisadas pela Camara Municipal
de Taruma/SP de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

A contratacdo tem como finalidade garantir a continuidade do acesso as
ferramentas profissionais utilizadas pelo Setor de Comunicagao Institucional
para criacdo de pecgas graficas, apresentacdes, materiais informativos,
campanhas institucionais, publicacdes para redes sociais, edi¢do de videos e
demais conteudos de comunicacao interna e externa. Essa finalidade consta
expressamente da pesquisa de precos que instrui o procedimento.
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O wvalor total estimado de R$ 1.073,16 encontra-se integralmente
contemplado pela Nota de Reserva de Dotagdo n° 93/2026, vinculada ao
Processo n° 507/2026.

Elaborado por:

Wauilverson Henrique Mossini da Silva
Diretor Geral Legislativo

viabilidade da contratacdo e o atendimento aos principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, planejamento e supremacia do interesse publico.

Aprovo o presente Termo de Referéncia, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

SOLANGE APARECIDA CARON DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Taruma

Taruma, 7 de agosto de 2026 - Pagina 28 de 28

centro



